Obec Lechovice, 671 63 Lechovice, Ié:00637424, tel. 515 271 206,
e-mail:lechovice@volny.cz

Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni

Starosta obce Lechovice
Vyhlasuje vybérové fizeni na misto
Ucetni obce Lechovice

Druh prace: ucetni obce
Misto vykonu prace: Lechovice ¢.p.32
Platové podminky: platova tfida 9
Uvazek: 40 hodin tydné

(Odmeétiovani se Fidi podle zékona €. 262/2006 Sb., zakonik préce, ve zn&ni pozdgjsich predpisti a Natizeni vlady
¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zamé&stnancii ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozd&jsich
predpisii)

Trvani pracovniho poméru: na dobu urcitou se zkuSebni dobou 3 mésice

Termin nastupu: nastup mozny dle dohody

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

e stitni obéanstvi CR, v p¥ipadé ciziho statniho oblana trvaly pobyt v CR a splnéni
podminek dle zdkona &. 326/1999 Sb, o pobytu cizincti na tizemi Ceské republiky a o
zméné ne€kterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist
zpusobilost k pravnim ukoniim

e bezuhonnost
ovladani jednaciho jazyka

Pozadavky:
e minimélné uplné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru ukon&ené maturitni
zkouskou

e znalost podvojného tcetnictvi obci
znalost mzdového tcetnictvi a personalistiky

e orientace v oblasti vefejné spravy (zdkon o obcich, zdkon o tuletnictvi, zdkon o
rozpoctovych pravidlech izemné samospravnych celkil)

e znalost prace na PC

e peclivost, samostatnost, spolehlivost, flexibilita, zodpovédnost

Vyhoda:
e znalost a praxe ve vedeni u€etnictvi obce, informaéni systém MUNIS (Triada)

Popis pracovni pozice:
e kompletni vedeni Gidetnictvi obce v&etné sestavovani uéetnich zavérek na KU
e piiprava a sestavovani rozpo¢tu, rozpoétovych opatfeni, rozpoctového vyhledu,
rozpo¢tového provizoria, zavére¢ného uctu obce, funkce spravce rozpoétu
vedeni mzdové agendy
e vedeni pokladny, fakturace



danova agenda

agenda mistnich poplatki

vedeni evidence majetku, inventarizace

zpracovani a aktualizace vnitinich piedpist obce

zpracovani statistickych vykaza

vidimace a legalizace

agenda spisové sluzby

préce s registry OVM, Czech Point

evidence obyvatel

dalsi administrativni prace souvisejici s chodem obecniho ufadu

Pisemnou pfihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorugit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozd&ji do 4.12.2015. Piihlasku dorudte osobnd nebo zaSlete na dresu: Obecni wiad
Lechovice &.32, 671 63. V8echny pozadavky a predpoklady uchazede musi byt splnény do
terminu podéni piihlasky do vybé&rového fizeni. Obélka bude oznalena ,,Vyb&rové fizeni —
UCETNI*.

Nalezitosti pFihlasky Jjsou: jméno, ptijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost,
misto trvalého pobytu, &islo ob&anského prikazu, (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li
o ciziho statniho ob&ana), telefonni spojeni, e-mailové adresa, datum a podpis.

K prihlisce p¥ipojte:

* strukturovany profesni Zivotopis,

* origindl vypisu z evidence rejstiiku trestii ne star$i ne 3 mésice, u cizich statnich
pfisludnikt téZ obdobny doklad osveédeujici bezithonnost vydany domovskym statem;
pokud takovy doklad domovsky stit nevydava, doloZi se bezhonnost Cestnym
prohlasenim,

* origindl ovéfené kopie dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani (u diplomu
v¢. dodatku nebo vysvédéeni o statni zavéredné zkousce, dodatek nebo vysv&d&eni
nemusi byt ovéfovano)

* souhlas s naklddinim s poskytnutymi osobnimi idaji pro ucely tohoto vybé&rového
fizeni, ve smyslu zakona. 101/2000 Sb., 0 ochrané osobnich udaji.

Prihlasky zasilejte se vemi poZadovanymi néleZitostmi a p¥ilohami, bez nich neni Vage
prihlaska uplna a nemiiZe byt zahrnuta mezi piihlasky dalsich uchazed o nabizené pracovni
misto.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vyberové fizeni kdykoliv v jeho prib&hu.



